AGRICULTURA

PROGRAMA DE FOMENTO A LA AGRICULTURA
COMPONENTE ESTRATEGIAS INTEGRALES DE POLITICA PUBLICA AGRICOLA
SUBCOMPONENTE SUSTENTABILIDAD Y BIENESTAR PARA PEQUENOS PRODUCTORES DE CAFE

MECANICA OPERATIVA 2019

En el marco del Convenio de Concertacion que celebran la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en adelante la “SECRETARIA" v Ia
Fundacidn Produce Morelos, A. C. se emite la presente mecanica operativa.

ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Designacion de
instancia ejecutora

Direccion General de
Fomento a la Agricultura
(DGFA)

De conformidad a lo establecido en el articulo 11 del Acuerdo por el que se dan a conocer
las Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Agricultura de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural para el ejercicio 2019 la Direccién General de Fomento a la
Agricultura (DGFA) designa a la Fundacién Produce Morelos A.C., como Instancia
Ejecutora (IE) del Subcomponente.

Definicion de la
Mecanica Operativa del
Subcomponente

Direccién General de
Fomento a la Agricultura

" (DGFA) y la Instancia

Ejecutora (IE)

De acuerdo con las facultades que establece el articulo 5 fraccion |, inciso a. del Acuerdo
por el que se dan a conocer las Disposiciones Generales aplicables a las Reglas de
Operacién y Lineamientos de los Programas de la SADER, para el ejercicio 2019, la DGFA,
en su caracter de Unidad Responsable (UR) del Subcomponente, define en forma
coordinada con la Instancia Ejecutora la Mecanica Operativa del componente para su
aplicacion y la publica en la pagina de la SECRETARIA.

Convocatoria para la
seleccion de Asesores

Elaboray publica la Convocatoria del Subcomponente “Sustentabilidad y Bienestar para
Pequerios Productores de Café” para el apoyo 3. Promotoria Social con Capacitacion,

Técnicos y Técnicos | Instancia Ejecutora (IE) Asistencia Técnica y Formacion de Sujetos de Crédito con Pequefios Productores de Café,
Comunitarios de en su pagina electrénica producemorelos.org/PRODUCE.htm, para la seleccion de
Continuidad. Asesores Técnicos y Técnicos Comunitarios de Continuidad.

Designacion de

actividades para la La Instancia Ejecutora (IE), designa al Centro Regional Universitario Oriente (CRUO) para

seleccion de Asesores

Técnicos y Técnicos
Comunitarios de
Continuidad

Instancia Ejecutora (IE)

que lleve a cabo el proceso de recepcion, analisis, revision, evaluacion y recoleccion de
informacion en el proceso de selecciéon de Asesores Técnicos (AT) y Tecnicos Comu nitarios
(TC) de Continuidad.

Convocatoria apoyos de
Asistencia Técnica

Instancia Ejecutora (IE)

Elaboray publica la convocatoria del Subcomponente “Sustentabilidad y Bienestar para
Pequefios Productores de Café” para que las Personas Fisicasy Personas Morales puedan
solicitar los apoyos de Asistencia Técnica, en su pagina electronica
producemorelos.org/PRODUCE.htm, donde se indicara la fecha de aperturay cierre del
registro de las solicitudes. )

Aperturay cierre de
ventanillas apoyos de
Asistencia Técnica

Instancia Ejecutora (IE)

La IE registra la recepcién de las solicitudes para apoyos de Asistencia Técnica por el
tiempo definido en la convocatoria. Se elabora el Acta de apertura de Ventanillay el Acta
cierre de ventanilla mismas gque seran enviadas a la UR, para conocimiento.

“Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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ETAPA | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Registro de solicitud - Para. incorporarse al catalogo de AT y TC deberan registrarse en Imga en I; pagina
para la seleccion de Solicitante http://subicafe-cruo-2019.mx/index.php/home, posteriormente, deberan registrar su
it Centro Regional correo electrénicoy se les dara usuario y contrasena, para subir la documentacion indicada
Asesores Técnicos y . e . )
. oo Universitario Oriente en la Convocatoria.
Técnicos Comunitarios s s . - . - -
s (CRUO) La siguiente fase de seleccion sera notificada via correo electrénico, como se indica en la
de Continuidad ;
Convocatoria.
Se daré prioridad de atencién a aquellos solicitantes que hayan ingresado su solicitud de
5 apoyo de Asistencia Técnica en la convocatoria del Subcomponente de “Sustentabilidad y
’ Bienestar para Pequefos Productores de Café" del 8 de marzo al 8 de abril de 2019, que
: i s cuenten con su ACUSE DE REGISTRO en el SURI y ademas cumplan con los requisitos de
Registro de solicitud del cleqibilidad
incentivo de Asistencia Solicitante 9 '
ecnica Los solicitantes del apoyo de Asistencia Técnica deberan ingresar a la pagina electronica
https://www.suri.sader.gob.mx/catalogo/tramite-linea, donde ingresaran su solicitud.
Ent_rgga, recepcion y .- El Centro Regional Universitario Oriente (CRUO) analiza, revisa y recaba la documentacion
revision de documentos | Solicitante o o . - ; -
ara la seleccion de | Centro Regional del participante con la finalidad de validar el perfil, en caso de cumplir, el participante
P o : €9 . recibira la notificacién para continuar con el proceso como “PRESELECCIONADO”, de lo
Asesores Técnicos Yy | Universitario Oriente . p . o i A
. . contrario, el participante sera notificado como “NO ELEGIBLE".
Técnicos Comunitarios | (CRUO) ol i s . : -
. Las notificaciones se enviaran al correo electrénico registrado por el participante.
de Continuidad
3 a) Personas Fisicas

Entrega, recepciony
revision de documentos
para solicitantes del
incentivo de Asistencia
Técnica

Solicitante

Instancia Ejecutora (IE)

Deberan Ingresar su CURP, en caso de que se haya registrado en la convocatoria del
Subcomponente “Sustentabilidad y Bienestar para Pequefios Productores de Café” y
cuente con el ACUSE DE REGISTRO, deberan completar su informacién y cargar al sistema
la documentacion digital sefalada en la convocatoria. En caso, de que no exista registro
previo, deberad ingresar sus datos generales y la documentacién solicitada en la
Convocatoria. Al finalizar les dard el ACUSE DE REGISTRO, mismo que deberan conservar
para la conclusién del tramite.

“Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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ETAPA | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Para el caso de las solicitudes de las Personas Fisicas, deberdn completar los requisitos y la
informacion solicitada en la pagina electrénica http://tecnicos-subicafe.mx/registro a mas
tardar 10 dias habiles posteriores al registro de su solicitud.
b) Personas Morales
Una vez que el solicitante cuente con el ACUSE DE REGISTRO, emitido por el Sistema
Unico de Registro de Informacion (SURI) de la Secretarfa, las Personas Morales deberan
enviar el cumplimiento de los requisitos de elegibilidad al correo electrénico
at.subicafe@agricultura.gob.mx, a mas tardar 10 dias habiles posteriores al registro de su
solicitud.
El ACUSE DE REGISTRO, se deberd conservar para el seguimiento y conclusion del tramite.
Integracion del
expediente para la CaFitis REdisHE]
selecciéon de Asesores . red . El CRUO, integrara los.expedientes con los documentos solicitados y los resultados de las
L L Universitario Oriente :
Técnicos y Técnicos evaluaciones.
s (CRUO)
Comunitarios de
4. Continuidad
Integracion del
expediente . P : 5 ; . . L
RPS para I La instancia ejecutora integrara los expedientes en fisico y en archivo electronico, este
solicitantes del Instancia Ejecutora (IE) e et . . . ;
; ; ; 4 dltimo se renombraré con el nUmero de folio asignado.
incentivo de Asistencia
Técnica
Los solicitantes para incorporarse al catdlogo de ATy TC recibiran la notificacion via correo
. electrénico en caso de ser “PRESELECCIONADO”", se les indicard la fecha y la sede donde
Evaluacion para la ; P .
- se llevaran a cabo las siguientes evaluaciones:
seleccion de Asesores L. . 2 - o
L . 1. Examen técnico escrito, en temas de produccion, cosecha, beneficio, organizacion,
5. Técnicos y Tecnicos

Comunitarios de
Continuidad

financiamiento y/o comercializacién en la cadena productiva del café.

2. Prueba de KOLB, perfil de pensamiento y aptitudes.

“Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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ETAPA | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
3. Entrevista sobre perfil, experiencia, habilidad de comunicacion, recursos para
prestar el servicio, actitud, y disponibilidad de tiempo.
En caso contrario, se notificara que el solicitante es “NO ELEGIBLE".
El expediente se remite al area designada por la Instancia Ejecutora (IE) para su pre-
P ; dictaminacion sobre el cumplimiento de los requisitos especificos y generales
re-Dictamen de : . : oo ;
. . . I establecidos en las ROP y evaluara conforme a los criterios aplicables al concepto de Apoyo
solicitudes del incentivo | Instancia Ejecutora (IE) i . N, i ok
e BalSteREs TAERIES del “Anexo IX, Cédula de'gallflcac[on para Priorizar Proyectos de Inversion del
Subcomponente Sustentabilidad y Bienestar para Pequefios Productores de Café”, y
emite un pre-dictamen por cada solicitud presentada.
El area encargada de la revision del expediente presenta el pre-dictdmen de cada solicitud
a la Instancia ejecutora para su dictamen y autorizacion en el Comité Tecnico
Dictamen de solicitudes . Dictaminador (CTD)..
6. del incentivo de Instancia Ejecutora (IE)
Asistencia Técnica Para el caso de las Personas Fisicas, la Instancia Ejecutora entregard a la Unidad
Responsable la relacion en archivo Excel con el detalle de Folio, Estado, CURP, Nombre del
Solicitante, Variedad, Superficie, a fin de que estds puedan ser presentadas en los CTD.
Dictamen y autorizacion EL CTD revisa y dictamina las solicitudes de las Personas Fisicas y Morales, emitiendo un
7 de solicitudes del Comité Técnico Dictamen Positivo o Negativo, considerando el concepto de apoyo y el nimero de ATy TC
' incentivo de Asistencia Dictaminador (CTD) solicitados, asi como el monto y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal se instruira
Técnica su publicacion en la pagina de la Instancia Ejecutora, asi como en la de la SECRETARIA.
Resolucién de
Solicitudes para la Centro Regional Después de revisar, sistematizar y analizar la informacién de la Evaluacion con el apoyo de
seleccion de Asesores Universitario Oriente especialistas del sector, el CRUO notificara a la Instancia Ejecutora de los resultados del
8 Técnicos y Técnicos (CRUOQ) proceso de seleccién y estd a su vez informard a la Unidad Responsable los resultados.
’ Comunitarios
Res.,o.lucxon da ; \ o La IE genera oficio de resolucion de solicitudes las cuales incluyen tanto a las resoluciones
Solicitudes del incentivo | Instancia Ejecutora (IE) ok .
de Asietarcla Tacnics de forma positiva como las negativas.
Publlcaglon de Jas La IE, después de verificar los resultados entregados por el CRUO publicara en su pagina
RespluEignes 8 de internet | ltados de los ATy TC integrad | catalogo de de A Técni
9. Solicitud del cataloge Instan<id Ejegiiars [E) e internet los resultados de los ATy TC integrados en el catalogo de de Asesores Tecnicos

de y Técnicos
Comunitarios

y Técnicos Comunitarios de Continuidad, los cuales podran ser seleccionados por los
beneficiarios del apoyo de Asistencia Técnica.

“Este programa es pliblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa’”.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Publicaciéon de las
Resoluciones de
Solicitud del incentivo
Asistencia Técnica

La IE realiza la publicacion de la lista de beneficiarios y de las solicitudes negativas, y envia
la notificacion correspondiente a la UR.

10.

Notificacion de la
Resolucion de Solicitud

Instancia Ejecutora (IE)

La IE lleva a cabo la notificacién al beneficiario de la resolucién con respecto a su solicitud
de incentivo y recaba el acuse de recibo (con nombre, fecha y firma); el beneficiario(a) con
resolucién favorable, una vez notificado, contard con 10 (diez) dias naturales para la
aceptacién del incentivo o desistimiento, firmando en el espacio reservado indicado en la
Resolucidn de Solicitud. Una vez transcurrido el plazo sin que se acepte el incentivoy la |IE
debera elaborar un Acta Circunstanciada de Hechos para dar por desistida la aprobacion
de la solicitud.

1.

Visitas de Verificacion

Instancia Ejecutora (IE)

La IE indicard en conjunto con la UR el porcentaje de las visitas de verificacion y en
coordinacién'y apoyo con el personal designado por la IE sé realizaran las visitas que
puedan determinar:
a) La existencia de los solicitantes y que subsiste el interés del solicitante para el
proyecto.
b) La existencia de la propiedad.
c) Las condiciones necesarias para la ejecucion del proyecto.

12.

Suscripcion del
Instrumento Juridico

Instancia Ejecutora (IE)
Beneficiario (a)

La IE, suscribe con los beneficiarios a nivel de Personas Morales los instrumentos juridicos
(Convenios de Concertacién), con firmas autégrafas y rubricas en todas sus hojas, donde
se establecen los derechos y obligaciones de las partes para la correcta aplicacion de los
recursos.

Asimismo, la IE suscribird con las personas fisicas los instrumentos juridicos Anexo XVI
(Acta de Entrega Recepcién y uso adecuado del apoyo recibido) de las ROP con firmas
autégrafas y ribricas en todas sus hojas, en el que constatara los derechos y obligaciones
de las partes, asi como las caracteristicas y entrega de los conceptos de incentivos
autorizados.

13.

Seleccion del Prestador
de Servicio

Beneficiario (a)

El beneficiario elige libremente al proveedor del “Portafolio de Prestadores de Servicios”
de la Convocatoria 2019 PARA LA SELECCION DE ASESORES TECNICOS Y TECNICOS
COMUNITARIOS DE CONTINUIDAD, del Subcomponente “Sustentabilidad y Bienestar
para Pequefios Productores de Café”. El listado estarad publicado en la pagina electrénica
de la Fundaciéon Produce Morelos, A.C.
Adicionalmente, deberan entregar escrito simple con los siguientes datos:

a) Lugaryfecha

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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ETAPA | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION

b) Declarar que es su voluntad haber seleccionado por decisién propia al Prestador
de Servicios

c) Nombre del Prestador de Servicios y el nimero de asignaciéon que tiene el
Prestador de Servicios

d) Nombrey firma del beneficiario

Para liberar el pago del incentivo autorizado, el productor(a) debera proporcionar a la IE,
lo siguiente:

a) Personas Morales

b) Resolucién de Solicitud con firma y fecha de aceptacion.

c) Instrumento juridico celebrado entre la persona moral y la IE debidamente
firmado.

d). Escrito libre de Seleccion del Prestador de Servicio. )

e) Estado de cuenta a nombre de la Persona Moral con vigencia no mayor a 3 meses,
gue incluya Clabe Interbancaria de la cuenta donde se depositara el incentivo.

f) Estaral corriente de las obligaciones fiscales (Anexo 32D actualizado) de la Persona
Moral.

g) 32-D actualizado del Prestador de Servicios a contratar.

o _ 3 Beneficiarios {a) h) Factura por el %_del monto de los recursos federales_ indicados en eI.Contrato.
14, Solicitud de liberacion i) Entregable solicitado en el Contrato, dentro de los tiempos establecidos.

del pago del incentivo

Instancia Ejecutoré (IE)

Nota: en caso de que la persona moral solicite se realice el pago directo al prestador de
servicio se debera adjuntar el formato de pago por cuenta y orden y se realizara la
contratacion directamente con la IE, entregando a esta Ultima el estado de cuenta a
nombre del Prestador de Servicios con vigencia no mayor a 3 meses, que incluya Clabe
Interbancaria de la cuenta donde se depositara el pago asi como en su caso 32-D
actualizado del Prestador de Servicios a contratar.

b) Personas Fisicas

a) Resolucién de Solicitud con firma y fecha de aceptacion.

b) Instrumento juridico (Acta de Entrega Recepcion), debidamente firmado.

c) Formato de pago por cuenta y orden realizdndose la contratacion del prestador
de servicios directamente con la IE.

d) Escrito libre de Seleccion del Prestador de Servicio.

En su caso, Visita de Verificacién.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa"”.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

e) Estado de cuenta con vigencia no mayor a 3 meses, que incluya Clabe
Interbancaria de la cuenta donde se depositara el incentivo a nombre del
Prestador de Servicios.

f) En su caso 32-D actualizado del Prestador de Servicios

g) Factura por el % del monto de los recursos federales indicados en el Contrato.

h) Entregable solicitado en el Contrato, dentro de los tiempos establecidos

i)  Ensu caso, Visitas de Verificacion.

La IE, recibe y valida la documentacion presentada por el(la) beneficiario(a) para tramitar
la liberacion del pago.

Autorizacion de
liberacion y pago del
incentivo autorizado

Instancia Ejecutora (IE)

La IE verifica suficiencia presupuestal y registra en SURI los pagos solicitados, genera turno
de pagoy realiza la transferencia del incentivo autorizado al beneficiario.

6.

Suscribir el Acta
Finiquito y/o Acta de
Entrega Recepcion.

Instancia Ejecutora (IE)

Al término de la vigencia del Convenio de Concertacion y una vez que se haya dado
cumplimiento a las obligaciones contraidas en el instrumento juridico, dentro de la
vigencia estipulada para efectos del cierre de las acciones del mismo y gue se haya
verificado la conclusién de la ejecucion de los recursos, elaboran el Acta cierre finiquito del
instrumento juridico, con el beneficiario, lo anterior, para Personas Morales.

Para Personas Fisicas, se elabora el Acta entrega recepcion y uso adecuado del apoyo
recibido.

“Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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